	[bookmark: _GoBack]Gespreksverslag

	Datum:
	

	Wie waren aanwezig?
	

	Wat was het doel van het gesprek?
	· Werkafspraken
· Vitaliteitsgesprek
· Ontwikkelgesprek
· Voortgangsgesprek
· Anders…

	Waar hebben we het over gehad?
	· Talenten & competenties
· Werkplezier
· Gezondheid & Vitaliteit
· Takenpakket
· Werkomgeving & contract
· Collega’s & Leidinggevende
· Functioneren
· Wat brengt de Toekomst?
· Anders ….

	Toelichting (indien gewenst):



	
	Welke afspraken hebben we gemaakt?
	Wanneer?
	Wie is verantwoordelijk?

	Afspraken
	



	
	

	Datum vervolgafspraak:
	



